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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO CURRICULAR N°
001/2024

Processo seletive simplificado curricular de selecio de servider
para fins de comfratacio tempordria visande atendimento de
necessidade tempordria de excepcional imteresse publico para
substitnir servidor de carge efefivo me Ambito da Cimara
Municipal de Turvolindia-MG.

A CAMARA MUNICIPAL DE TURVOLANCIA-MG toma piblico que esti
aberto prazo para recebimento e andlise de curriculos de candidatos para exercicio das
funcbes piblicas de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, para contratagdo por prazo
determinado, nos termos do inciso IX do art. 37 da CF/88, e Lei Municipal n° 811 de 20 de
setembro de 2006, para atendimento de necessidades de excepcional interesse piiblico,
observandoas seguintes cldusulas e critérios de escolha:

1 — DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1. O objetivo deste edital é a selegfo de pessoal para conirataciio temporéria,
decorrente de necessidade da Camara Municipal de Turvolandia-MG, visando ao
atendimento de situacSes de excepcional interesse piblico decorrente da necessidade futura
de suprir a falta de servidores, por motivo de afastamentos temporarios (tais como licencas

e férias) ou eventual vacancia nfo programada dos cargos.

1.2. Para informacfo dos interessados, registra-se a previsdo, pelo menos, das
seguintes contratacles:

a) Auxiliar de Servicos Gerais prazo de 20 dias, decorrente de gozo de férias
regulamentares de servidor efetivo.

1.3. Os candidatos seleciomados através deste processo seletivo simplificado
curricular serfo contratados para suprir 2 falta de servidor, nas hipSteses previstas na
cldusula 1.2 a e também para outras necessidades transitdrias que surgirem até o final do
prazo de vigéncia deste processo seletivo simplificado.

1.4. A admissio de pessoal sera formalizada airavés de contratos de direito
administrativo, de forma que os contratados ndo serfo considerados servidores pliblicos, mas
meros ocupantes de funcdo piiblica tempordria.

1.5. Os contratados farfo jus a percepgio do 13° salério e 20 gozo de férias com
adicional de um terco {(ou indenizaciio em caso de nfio-gozo), nos termos previstos no
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, e estarfio sujeitos ao enquadramento e
desconto de contribuicio previdencidria em favor do RGPS (Regime Geral de Previdéncia
Social) e demais direitos, no que couber, do Estatuto dos servidores Pliblicos do Municipio
de Turvoldncia-MG.

1.6. A divulgacio do presente edital de processo seletivo simplificado dar-se-4
mediante afixagdo do mesmo no quadro de avisos da Camara Municipal e no site da Camara
Municipal de Turvolandia (hitps://camaraturvolandiamg. gov.br).

1.7 O Processo Seletivo Simplificado curricular serd executado pela Cémara
Municipal de Turvolandia com auxilio de Comissio Examinadera, composia por
servidores efetivos e de comiss3o, designados através da Portaria n® 04 de 01/04/2024.
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CAMARA MUNICIPAL DE TURVOLANDIA

ESTADO DE MINAS GERAIS

1.8 Durante toda a realizagfio do Processo Seletivo Simplificado curricular serfo
atendidos, sem prejuizo de outros, os principios estabelecidos no Art. 37, caput, da
Constitui¢io Federal.

1.9 Os prazos constantes neste Edital serfio contados, imiciando a contagem no
primeiro dia 1itil apds a divulgac@o/publicacio.

2 — REQUISITOS BASICOS:

2.1. S&o requisitos a serem atendidos pelos candidatos para contratacio:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou estrangeiro cuja situacfio no pafs esteja
regularizada e permita o exercicio de atividades laborativas remuneradas;

b) Possuir o nivel de escolaridade exigido para o exercicio da fungfo, nos termos do
Anexo IIL

c) Estar em gozo dos direitos politicos e quite com as obrigagdes eleitorais;

d) Estar quite com as obrigac@es militares, se homem:;

e) Possuir cédula de identidade e cadastro na Receita Federal {CPF);

1) Possuir boa safide fisica e mental, e condig@es fisicas que nfo impecam o exercicio
da funcio;

g) Ser maior de 18 anos ou emancipado;

h) Néo se enquadrar nas vedagBes dos incisos XVI, XVII e § 10, do art. 37
daConstituicio Federal (acumulacfo ilicita de cargos e funces pablicas).

3 - FUNCOES, REQUISITOS E CONDICOES DE EXERCICIO:

3.1. As funcBes objeto deste processo seletive curricular, com as respectivas
escolaridades minima, remuneracdo e jornada de trabalho, sio as seguintes:

Funcdo Escolaridade minima Remuneraco Jornada de trabalho
semanal
Auxiliar de servigos Ensinc Fundamental | R$ 1.534,14 30 boras semanais
| gerais Completo

3.2. As atribuicOes das funcles estfio discriminadas no Amexe III deste edital,
extraidas da Lei Complementar n® 24 de 21 de dezembro de 2617.

3.3. Os contratos gerados a partir do presente processo seletivo curricular terfio
duracfo coincidenie com o prazo de afastamento do servidor cujas atividades deverdo ser
desempenhadas, ou, em caso de eventual vacincia de cargo, terfio duracdo de 20(vinte) dias,
podendo ser prorrogados, caso seja necessério, observado o limite que for estabelecido em
lei municipal.

3.4. O candidato devera ter disponibilidade para trabathar em regime de carga horéria
conforme especificado no quadro de vagas acima, e em horario compativel com as
necessidades da Camara Municipal.

3.5. Nédo seré contratado o candidato que for titular de outro cargo ou funcfio em
orgdo de qualquer orgdo da Administrag3o Publica, conforme previsto nos incisos XVI e
XVII do art. 37 da Constituicio Federal, devendo o candidato prestar declaracfio, antes da
coniratacéio, afirmando a nio ocorréncia desta situagfo.
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3.6. E também requisito para a contrataco 2 comprovacdo de aptidéo para a atividade
e 0 exercicio da func#o pleiteada, mediante exame médico admissional.

4 —DAS INSCRICOES:

4.1. Periodo: de 01/04/2024 a 08/04/2024

4.2. Horério: das 10:00 as 16:00

4.3. As inscri¢des deverdo ser efetuadas pessoalmente ou por procuragio, dentre do
prazo estabelecido, no seguinte endereco: Secretaria de Administracio da Camara Municipal
de Turvolandia.
Endereco: Rua Célia do Carmo Garcia, n° 161 Loteamento Sfo José, Bairro Campo do
Rosario — Turvolandia-MG

4.4, Nao serfo realizadas inscrices por meio eletronico.

4.5. Nio sera cobrada taxa de inscrigéo.

4.6. A inscriciio do candidato implicard no reconhecimento ¢ na técita aceitacdo das
normas ¢ condicdes estabelecidas meste edital, em relacfio as quais ndo podera alegar
desconhecimento de qualquer natureza.

4.7. No ato da inscricdo o candidato devera comparecer ao local determinado no item
4.3, preencher e assinar a ficha de inscrigfio, informando seus dados pessoais e fornecendo
copias dos documentos a seguir, apresentando 0s respectivos originais para conferéncia:

a) Carteira de identidade ou CNH e Certiddc de nascimento ou casamento;

b) CPF;

¢) Comprovante de endereco atualizado;

d) Comprovante da escolaridade (diploma ou certidao).

e) Certificados de capacitacio na area de servicos gerais;

f) Certidio/ Atestado e/ou declaracdio de prestacio de servigos publicos;

o) Declaraciio do proprio punho de ter experiéncia na area de servicos gerais ou
stmilar.

h) Declaragio e/ou comprovante que ja participou de concurso piblico na area de
Servicos gerais.

i) Declaracfio efou certiddo de prestacio de servicos de gerais na Administragio
piblica em geral.

Obs.: A nio apresentacio de qualquer dos documentos acima relacionados implicara
na ndo efetivacio da inscricio.

4.8. Serd admitida 2 inscrigiio por terceiros, mediante a entrega de procuragfo do
interessado, piiblica ou particular, com assinatura de acordo com o documento de identidade
apresentado.

Obs.: O candidato inscrito por procuracdo assume total responsabilidade pelas
informacdes prestadas por seu procurador, arcando com as consequéncias de eventuais erros
de seu representante.

4.10. Apds preencher a ficha de inscrigfio, o candidato ou seu procurador deverd 7,
anexar a ela os documentos comprobatorios pemnentes e enirega-la ao atendente, que devera /

conferi-la e deposita-la em envelope ou pasta proprios.

Rua Célia do Carmo Garcia. n° 161, Loteamento S3o José - Bairro Campo do
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4.11. A qualquer tempo poder-se-4 anular a inscricdio e a contratagfio dos candidatos,
desde que verificada a falsidade em qualquer declaracio e/ou irregularidade em qualquer
dos documentos apresentados.

4.12. Néo serd permitida complementaciio documental fora do praze fixado para
nscri¢io.

4.13. N3o serfo aceitos:

a) Curriculos ou quaisquer documentos relacionados no item anterior entregues em
periodo, local e horaric diversos dos destinados ao procedimento de inscricdes;

b) Documentos relacionados no item anterior eniregues via postal, via fax efou via
correio eletrbnico;

¢) Fotocopias com rasuras, manchadas ou com emendas manuscritas.

5 - DA SELECAQ:

As informagdes para contagem de pontuacfio, na andlise do curriculum, deverdo ser
comprovadas, mediante documentacfio iddnea e valida, no momento da inscrigdo,
observando as exigéncias constantes no Item 4.7.

Serfo atribuidos a seguinte pontuagdo no presenie processo seletivo curricular:

Item Quesitos Pontuagio
1 Comprovante da escolaridade (diploma ou certiddo) i.0
2 Certificados de capacitag@o na 4rea de servigos gerais; 3,0

3 Certidao/Atestado e/ou declaracio de prestagio de servicos | 1,5
plblicos;
4 Declarac8o do proprio punho de ter experiéncia na 4rea | 1,0
de servicos gerais ou similar.

5 Declaragfio e/ou comprovante que ja participou de | 1,0
concurso piblico na 4rea de servicos gerais.

6 Declaracfio e/ou certiddo de prestagio de servicos de | 2.5
gerais na Administrac3o priblica em geral.

Total de pontos 10

6 — DA CLASSIFICACAQ:

6.1. A nota de cada candidato serd obtida através da soma das pontuacdes obtidas
pela analise de sua escolaridade e experiéneia, nos termos da cléusula 5 deste edital.

6.2. Os candidatos serfio classificados de acordo com a ordem decrescente das
pontuagdes obtidas (somatério).

6.3. Em caso de empate no resultado final, ter4 preferéncia o candidato que tiver
idade mais elevada (conf. Lei 10.741/2003).

6.4. Apos a andlise dos elementos fornecidos, o resultado das pontuacOes individuais
¢ a classificacdo dos candidatos serd publicado no quadro de avisos da Cimara Municipal,
no mesmo dia ao término do prazo para inscrigdes.

Rua C¢lia do Carmo Garcia, n° 161. Loteamento Sio José - Bairro Campo do
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6.5. Néo havendo contestacdes ou recursos até o final do segundo dia itil seguinte &
divulgacdo, o resultado final sera homologado pelo Presidente da Camara, através de ato de
homologagfo publicado no quadro de avisos da Camars.

7-DOS RECURSOS:

7.1. S8o admissiveis recursos ao Presidente da Cimara, nas seguintes hipéteses:

a) Do indeferimento preliminar da inscrigfo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a
contar da recusa ou da divulgacdo da decisdo;

b) Do resultado parcial de pontuacfo e classificacsio, no prazo de 1 (um) dias tteis, a
contar da data de sua publicagfio no Quadro de Avisos da Cimara Municipal.

7.2. O recurso, enderecado 3 Comissiio Examinadora, podera ser apresentado em
formato livre e deverd ser protocolado durante o horario de expediente (09h00min as
17h00min) na Secretaria da Camara.

7.3 Todo recurso deverd conter a identificaciio do recorrente ¢ as razies do pedido
recursal.

7.4 Somente havera alteracfio no resultado publicado caso seja acolhido recurso
protocolado nos termos deste Edital, a partir da andlise da Comissio Examinadora.

74.1 Em caso de recurso acolhido, o resultado final serd publicado nos termos do
item 1.6 deste Edital.

8 — DA CONTRATACAO:

8.1. A contratacfio dos candidatos aprovados observara o limite de vagas oferecida e
das que eventualmente vierem a surgir, para as mesmas funcdes descritas no objeto deste
edital, durante o prazo de vigéncia deste processo seletivo. Em qualquer hipétese, a
contrataco observard a estrita ordem de classificacgio.

8.2. A validade do resultado deste processo seletivo sera de 2 (dois) anos a contar da
divulgacdo da sua classificacfo final.

8.3. A ordem de classificacdio neste processo seletivo serd aplicada em cada
contratagdo, sempre partindo-se do melhor classificado até a localizacdio do primeiro
candidato apto e interessado, podendo-se inclusive repetir a contratagio do mesmo
candidato, mesmo que j4 tenha sido contratado anteriormente, ou mesmo que tepha recusado
a contratacdo em convocacdes anteriores.

8.4. O candidato convocado deverd comparecer 4 Cémara Municipal no prazo
maximo de 2 (dois) dias Gteis a contar da data de convocacio, munido da documentagio
exigida neste edital e outros documentos que lhe forem exigidos, para assinar o contrato, sob
pena de sua desidia ser considerada rentincia ao obieto do certame, bem como ao direito de
contratar com a Camara Municipal, sendo convocado o proximo classificado da lista.

8.5. Por ocasido da contratagfo, serfio exigidos do candidato os seguintes
documentos, que se juntarfio aqueles j4 apresentados no ato da inscricio (clausula 4.7):

a) Comprovante de inscricfio no PIS/PASEP/NIT;

b) Certiddo de casamento (se for casado);

¢) Certiddo de nascimento dos filhos menores de 14 anos;

d) Titulo de eleitor e comprovante de tltima votaco;

¢) Certificado de reservista (se for o caso);

f) Atestado médico de capacidade fisica e mental para o exercicio da funcdo;

g) Declaracdo de bens;
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1) Declaragfio de inexisténeia de fato impeditivo para a contratacio (disponibilidade
de horério ¢ n&o-acumulacio com outro cargo, emprego ou fungdo piblice fora das excecdes
permitidas pela Constituicso Federal);

1) Outros documentos exigidos pelo Setor de Pessoal e Recursos Humanos da Camara

8.6. A rescisio do contrato administrativo ocorrera:

a) A pedido do contratado, mediante comumicacio por escrito & Camara Mumicipal
com antecedéncia minima de 15 dias;

b) Pela Cémara/contraiante, em virtude de conveniéncia administrativa, mediante
comunicaco por escrito ac contraiado com antecedéncia minima de 15 dias;

¢) Por acordo entre as partes, dispensado o prévie aviso de que tratam os jtens
anteriores;

d) Pelo cometimento de infracio contratual ou disciplinar, apurada em processo
sumério, assegurado ¢ amplo direito de defesa e do contraditSrio;

¢} Pelo decurso do prazo de vigéncia contratual, sem que haja celebracgio de termo
aditivo de prorrogacio até 2 data de vencimento do contrato;

$— DAS DISPOSICOES GERAIS:

9.1. A aprovagiio neste processo seletivo simpiificado enrricular assegurara apenas a
eXpectativa de direito a coniratacdo, ficando a concretizacso desse ato condicionada a
observéncia das disposicdes legais pertinenies, do exclusivo interesse e conveniéncia da
Cémara Municipal, da rigorosa ordem de classificaco e do prazo de validade determinado
nesie edital,

9.2. O acompanhamento das publicaches de editais, adendos, avisos e comunicados
€ convocaghes relacionados ao presente processo seletivo simplificado é de responsabilidade
exchisiva dos candidatos.

9.3. Na desisténcia, renimeia ou eliminacdo de algum candidato aprovado dentro do
nimero de vagas, estas serfio preenchidas pelos demais candidatos, observando-se 2 ordem
de classificagsio.

94 Nizo serd fomecido qualquer documenic comprobaiéric de aprovacZc ou
classificacio do candidato, valendo para esse fim a publicacdio do resultado final,

9.5 Os candidatos aprovados e classificados deverSio manier atualizados os seus
enderecos.

9.6 Os casos omissos e sitvaces niio previstas serfo resolvidos pela Comissdo
Examinadora em conjunto com o Presidente da Cémara em decisdo de carter definitiva,

Turvoléndia, 01 de abril de 2024.

Lampo do Rosério - Turvolandia - MG,
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CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

I — Analise de Curriculos

[Periodo das Inscrigbes 01/04/2024 a 08/04/2024
IPublicacdo da relagfio de inscritos 11/04/2024
[Recurso da nfio homologacio das inscri¢bes 11/04/2024
Manifestaciio da Comissdo pa reconsideraciio 12/04/2024
Julgamento do Recurso pelo Presidente 12/04/2024
{Publicacdo da relacdo final de inscritos 15/04/2024
Analise dos curriculos 16/04/2024
iPublicaciio do resultado 16/04/2024
[Recurso 17/04/2024
Manifestaciio da Comissfo na reconsiderago 17/04/2024
Julgamento do Recurso pelo Presidente 17/04/2024
Aplicacdo do Critério de Desempate 18/04/2024
iPublicaggio da relagdio final dos aprovados 19/04/2024

Rua Célia do Carmo Garcia, n° 161, Bairro Campo do Rosério — Turvolandia—MGCEP: 37.496-000
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ANEXO I - MODELQ DE FORMULARIO DE INSCRICAQ
FICHA DE INSCRICAO DE CANDIDATO EM PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO CURRICULAR DE SELECAO DE CANDIDATOS (EDITAL N°
01/202%) PARA CONTRATACAO TEMPORARIA DE SUBSTITUICAO DE CARGO DE
ASSISTENTE LEGISALTIVO PELA CAMARA MUNICIPAL DE TURVOLANDIA-
MG, VISANDO SUPRIR NECESSIDADE TEMPORARIA DE EXCEPCIONAL
INTERESSE PUBLICO POR 20 DIAS.

Inscrigéo n®:

Nome:
N° do Documento de Identidade: CPF:
Data de Nascimento: / / Estado Civil:

Endereco completo para correspondéncia (logradouro): :

N° Bairro:

Cidade:

CEP:

Telefone/contato:

E-mail;

Funcéo pleiteada:

Assinatura do candidato e/ou procurador constituido

Rua Célia do Carmo Garcia, n® 161, Bairro Campo do Rosério ~ Turvoléndia — MG CEP: 37.496-000 S

Telefax (35) 3242-1127  e-mail:camaraturvolandiai@gmail.com
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CAMARA MUNICIPAL DE TURVOLANDIA - MG

RECIBO DA INSCRICAO PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
CURRICULAR N° 01/2024

Inscricdo n®

Nome do(a) candidato(a):
Func¢Zo pretendida:
Responsével pela Inscricgo:

Turvoléndia-MQG, / /2024,

Nome e Assinatura do Responsavel

Rua C¢lia do Carmo Garcia. n® 161. Loteamento So José - Bairro Campo d
Rosério — Turvoldndia - Minas Gerais. CEP: 37.496-000 - Telefax (35) 3242-1127 )
e-mail:camara‘@'camaraturvolandia.mg.gov.br e
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CAMARA MUNICIPAL DE TURVOLANDIA

ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO I
MODELO DE CURRICULO PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
i. DADOS PESSOAIS
1.1 Nome completo:

1.2 FiliagZo:

1.3 Nacionalidade:

1.4 Naturalidade:

1.5 Data de Nascimento:

1.6 Estado Civil:

2. DADOS DE IDENTIFICACAQ
2.1 Carteira de Identidade e 6rgfio expedidor:

2.2 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF:

2.3 Titulo de Eleitor Zona: Secdo:
2.4 Namero do certificado de reservista:

2.5 Enderego Residencial:

2.6 Endereco Eletronico:

2.7 Telefone residencial e celular

2.8 Outro enderego e telefone para contato ou recado:

3. ESCOLARIDADE
3.1 ENSINO FUNDAMENTAL
Institui¢io de Ensino:

Axno de conclusio:

Rua Célia do Carmo Garcia, n° 161, Loteamento S3o José - Bairro Campo do
Rosério — Turvoldndia - Minas Gerais, CEP: 37.496-000 — Telefax (35)3242-1127 .
¢-mail:camara‘@'camaraturvolandia.mg.gov.br ¥
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3.2 ENSINO MEDIO
Institui¢do de Ensino:

Ano de conclusdo:

3.3 GRADUACAO
Curso:

Instituig8io de Ensino:

Ano de conclusio:

Carga horaria:

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusio:
Carga horéria:

4. CURSOS ESPECIALIZADOS NA AREA AFIM A FUNCAO
Curso / drea:

Institui¢io de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusio:
Carga horéria:

Curso / area:

Instituicio de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusgio:
Carga horéria:

Cuarso / area:

-
Rua Célia do Carmo Garcia, n° 161, Bairro Campo do Rosério — Turvolindia — MG CEP: 37.496-000 - "~
Telefax (35) 3242-1127  e-mail:camaraturvolandia@gmail.com
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Instituicio de Ensino:
Data de inicio: Data da conclusso:
Carga horiria:
Cuarso / area:
Instituicio de Ensino:
Data de inicio: Data da conclusio:
Carga horaria:
5. INFORMACOES ADICIONAIS:

Local e Data.

Rua Célia do Carmo Garcia, n® 161, Bairro Campo do Rosério — Turvoléndia — MG CEp: 37.496-000
Telefax (35) 3242-1127 e—mail:camaraturvoiand%a@gmaii.com
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5 ANEXOQ I }
ATRIBUICOES E REQUISITOS DAS FUNCOES OBJETO DE CONTRATACAO
I — Funcfo 1: Auxiliar de Servicos Gerais:

CARGO: AUXILIAR DE SERVECOS GERAIS: 07 (uma) vaga

DESCRICAO SUMARIA: Esse cargo & responsavel pelo zelo e cuidados com 2
limpeza geral do intetior ¢ exierior da sede da Camara Municipal, incluindo todas as
dependéncias do prédio, bem como preparar e servir café, e ainda, auxiliar nos servigos
solicitados pela direcdo.

ATRIBUICOES:

- Abrir e fechar as instalages do prédio da Camara Municipal nos horérios
regularmente estabelecidos pela Presidéncia da Camara Municipal;

- Ligar ventiladores, luzes ¢ demais aparclhos elétricos e desligé-los no final do
expediente;

- Transportar documentos € materiais internamente, enire os préprios Setores da
Céamara Municipal ou externamente para outros Org3os e entidades;

- Manter limpos os méveis e arrumados os locais de trabzalho;

- Manter arrumado e conservar o material sob sua gearda, viilizando, de maneira
racional;

- Solicitar requisicfio de material de limpeza, de agiicar, café e outros materiais, quando
nNecessario;

- Executar pequenos mandados pessoais;

- Prestar informacdes simples, pessoaimente ou por telefone e encaminhar visitantes;

- Receber ¢ transmitir recados;

- Fazer e servir café, servir Agua; lavar copos, xicaras, cafeteira, coadores ¢ demais
utensilios pertinentes;

- Executar tarefas simples, de escritério, como arquivar documentos nas pastas, colocar
fichas em ordem, efc, quando solicitado;

- Atender as chefias administrativas e Assessoramento, Vereadores e demais
autoridades Municipais no &mbito da Cimara Municipal quando solicitadas;

- Executar outras tarefas afins e correlatas.

REQUISITOS PRINCIPAIS: possuir ensino fundamental completo, ter nocles de
relaces interpessoais.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais.

HORARIO DE EXPEDIENTE: De acordo com a Portaria expedida pelo Presidente
da Camara.
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